
 

Ciudad de México a 15 de enero de 2019 

Informe de comisión 

Datos del comisionado: 

Lic. Itzel García Ortega 

Analista Técnico 

Dirección de Administración / Departamento de Recursos Financieros 

Datos de la comisión (lugar; periodo y evento): 

Ayala, Morelos. Del día 12 de enero de 2019 

"2019, año del Caudillo del Sur Emiliano Zapata Salazar" 

Objeto de la comisión (actividades, conclusiones y resultados): 

El motivo de acompañar al Dr. Pedro Salmerón Sanginés, Director General del INHERM, 

fue poder brindar el apoyo administrativo en relación de sus viáticos y del personal que 

también lo acompañó. Las actividades que realicé fueron; explicar el manejo de los viáticos 

de cada servidor público que asistió a la comisión, facilitar la información fiscal (RFC de la 

Secretaría de Cultura, domicilio y correo electrónico para el envío de los comprobantes 

fiscales) para la elaboración de las facturas por los gastos realizados, recabar los tickets en 

su caso del Director General del INEHRM y brindar apoyo en su caso para las cuestiones 

contables, Como resultado de todas las actividades realizadas, se obtuvo un mejor control 

en el gasto de cada viático asignado; además, de brindar apoyo en las dudas del personal 

de investigación del INEHRM con relación a su asignación de viático. También, agradeciendo 

la confianza de los compañeros y ejecutar mis conocimientos administrativos en una 

comisión, fuera de las oficinas. 

 

           RÚBRICA 

Itzel García Ortega 


